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NAMA SOP

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

- Peraturan Menteri Keuangan No. 76/ PMK .06/2019 tentang perubahan kedua 2. Memahami peraturan kepegawaian dan jabatan fungsional 
atas peraturan menteri keuangan nomor 246/PMK.06/2014 tentang 3. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait 
tata cara pelaksanaan  penggunaan barang milik negara    dengan pengelolaan penggunaan kendaraan dinas

- Peraturan Menteri Pertanian RI nomor : 112/Permentan/PL.140/9/2014
tentang inventarisasi Barang Milik Negara lingkup Kementerian Pertanian

KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1. Komputer/Printer
2. Form  peminjaman kendaraan dinas

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

Kepala Balai BesarBADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

PENGURUSAN IJIN PENGGUNAAN 
KENDARAAN DINAS

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO

KEMENTERIAN PERTANIAN

Di sahkan oleh 



Pemohon

Rumah 
tangga dan 
Perlengkapa

n

Pelaksana Kelengkapan Waktu Output

1 Mengisi form ijin penggunaan kendaraan dinas Form Isian 5 menit Form Isian

2 Memeriksa, menandatangani form isian apabila 
menyetujuinya dan mendisposisi ke bagian Rumah 
tangga dan Perlengkapan                                    

Form Isian 5 menit Form Isian

3 Menyiapkan kendaraan dinas

Aset BMN 10 menit Aset BMN

4 Pencatatan Pengembalian Barang setelah Kenderaan 
dinas kembali Buku Inventaris 

Barang 5 menit
Buku 

Inventaris 
Barang
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Pelaksana Mutu Baku

No. Uraian Kegiatan


